MIGRASI MANDIRI KONTEN GMAIL KE AKUN MICROSOFT

1. Pertama, buka akun GMail lama Anda dengan menggunakan akun SSO Anda.

Kemudian, klik pada ikon gear dan pilih “Setelan cepat.”

® @ i Telkom

Setelan cepat X

Lihat semua setelan

2. Pilih menu Setelan “Penerusan dan POP/IMAP,” kemudian aktifkan opsi IMAP.
Kemudain klik tombol “Simpan perubahan” yang berada di paling bawah.

Setelan

Umum Label Kotak Masuk Akun Filter dan Alamat yang Diblokir Penerusan dan POP/IMAP Add-on Chat dan Meet |

Akses IMAP:

(akses Email Telkom University dari
aplikasi lain menggunakan IMAP)
Pelajari lebih lanjut

2. Ketika pesan diakses dengan POP simpan salinan Ema

3. Konfigurasi program email Anda (misal: Outlook, Eudora, Netscape Mail)
Petunjuk konfigurasi

Status: IMAP diaktifkan
@ Aktifkan IMAP
O Nonaktifkan IMAP

Bila saya menandai pesan di IMAP sebagai dihapus:
@® Buang Otomatis aktif - Segera perbarui server. (default)
(O Buang Otomatis nonaktif - Tunggu program memperbarui server.

Bila pesan ditandai sebagai dihapus dan dibuang dari folder IMAP yang terakhir ditampilkan
Arsipkan pesan (default)
Pindahkan pesan ke Kotak Sampah
Segera hapus pesan selamanya

Batas ukuran folder
@ Jangan batasi jumlah pesan dalam folder IMAP (default)
O Batasi folder IMAP untuk menampung tidak lebih dari jumlah pesan ini| 1.000

Konfigurasi aplikasi email Anda (misal: Outlook, Thunderbird, iPhone)
Petunjuk konfigurasi
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3. Selanjutnya, buka aplikasi Thunderbird (https://www.thunderbird.net/), dan
masukkan data SSO Anda. Kemudian sebelum Login, klik pada “Manual
configuration,” dan sesuaikan seperti gambar berikut:

Dstudent.telkomu Is¥ Settings X Account Settir

o
wr

Email address

eem - 2T@student.telkomuniversity.ac.id @

Password

Remember password

Manual configuration

Protocol: IMAP
Hostname: imap.gmail.com
Port: 993 - C
Connection security: SSL/TLS

Authentication method: OAuth2

Username: r@student telkomuniversity.a

Hostname: smtp.gmail.com
Port: 465 <
Connection security: SSL/TLS

Authentication method: OAuth2

Username: “~@student telkomuniversity.a

Re-test Cancel
\.......ouc@student.telkomuniversity.ac.id (IMAP) is up to date



https://www.thunderbird.net/
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Pada protokol IMAP:
Hostname: imap.gmail.com

Port: 993
Connectivity security: SSL/TLS
Authentication method: OAuth2

Protokol SMTP:

Hostname: smtp.gmail.com
Port: 465

Connectivity security: SSL/TLS
Authentication method: OAuth2

Berikutnya tambahkan akun SSO Microsoft terbaru Anda pada Thunderbird dan isi
sesuai dengan SSO Anda.

Klik pada ikon gear yang berada di pojok kiri bawah, pilih “Account Settings”

@ Account Settings

é}‘p Add-ons and Themes

8

Kemudian klik “Account Actions” dan pilih “Add Mail Account...”

Add Mail Account...
Add Chat Account...
Add Eeed Account...

Add Newsgroup Account...

Remove Account

Account Actions
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5. Masukkan akun SSO Anda supaya masuk ke akun Microsoft dan klik tombol
“Continue”

Set Up Your Existing Email Address

To use your current email address fill in your credentials.
Thunderbird will automatically search for a working and recommended server configuration.

Your full name

Email address

student.telkomuniversity.ac.id

Password

Remember password

Cancel

6. Kaliini, Anda tidak perlu melakukan konfigurasi manual untuk masuk jika konfigurasi
yang muncul adalah outlook.office365.com karena konfigurasi akan dilakukan secara
otomatis. Anda dapat langsung menekan tombol “Done” jika sesuai.

Your full name

Anas Satria

Email address

unfstrider@studenttelkomuniversity.acid

Password
Remember password

v Configuration found in Mozilla ISP database.
Available configurations

IMAP

Keep your folders and emails synced on your server

3 Incoming
outlook office365.com

B Outgoing
smtp.office365.com

& Usen

unfsti ent.telkomuniversity.ac.id

POP3
Keep your folders and emails on your computer

Exchange/Office365
Use the Microsoft Exchange server or Office365 cloud services

Cancel
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Jika yang muncul dalam IMAP adalah gmail.com, pilih configure manually yang ada
di bawah:

v Configuration found in Mozilla ISP database.

Available configurations

IMAP
Keep your folders and emails synced on your server

B3 Incoming
imap.gmail.com

B outgoing
smtp.gmail.com

& Username
taufigga@student.telkomuniversity.ac.id

POP3
Keep your folders and emails on your computer

Cancel

Atur konfigurasi manual sebagai berikut:

v Checking password...

Manual configuration

Protocol: MAP
Hostname: outlook.office:
Port 993 -5
Connection security: SSL/TLS
Authentication method: OAuth2

Username: @student.telkomuniversity.ac.

Hostname: smtp.office365.com

Port: 587

Connection security: STARTTLS

Authentication method: Encrypted password

Username: @student.telkomuniversity.ac.

Re-test Cancel

IMAP/incoming server:
Hostname: outlook.office365.com
Port: 993

Connection security: SSL/TLS

Auth method: OAuth2

SMTP/outgoing server:

Hostname: smtp.office365.com

Port: 587

Connection Security: STARTTLS

Auth Method: OAuth2/Encrypted password (jika OAuth2 tidak tersedia)
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Jika terdapat warning setelah login di halaman SSO, silahkan tekan tombol “Done”
lagi yang ada di halaman Thunderbird

7. Selanjutnya, buat folder baru di dengan klik kanan pada akun Microsoft Anda yang
nantinya digunakan untuk menyimpan email yang dimigrasi.

Folders )
MName:
v Bg T @s...acid (IMAP)

4 Inbox (110)

Migrasi Grnail|

fij Trash Create as a subfolder of:
5 Migrasi Gmail

=

(7 ‘@studentte... v

8. Setelah selesai membuat folder tadi, kembali ke akun Gmail Anda sebelumnya (dapat
dengan memeriksa konfigurasi pada Account Settings > server settings >
imap.gmail.com)

@st.._ersity.ac.id
=) Inbox (120)

9. Selanjutnya, pilih semua email yang ada di akun Gmail (dapat menggunakan shortcut
key ctrl + a) dan pilih“Copy to > alamat email SSO Microsoft > folder yang Anda
inginkan/dibuat sebelumnya” Tunggu hingga proses migrasi selesai. Pastikan
memiliki koneksi internet yang stabil dan cepat untuk mengoptimalkan proses
migrasi.
r@st.._ersity.ac.id

=) Inbox (120)
Templates
> 0 [Gmail] ( *233)

5 Migrasi Gmail (108)
Local Folders (* 375)

Forward as Attachments

Tag
Mark

'san

an

Archive an

Move To > an

Copy To 3 Recent

in B9 Favorites 2 Coursera
Copy As Decrypted To
Ea @student.telkomuniversity.ac.id (IMAP) > =)

Delete Selected Messages Inbox

A
]
]
A
A
]
]
A
]
A

dent.telkomuniversity.ac.id s i Trash

401 cc lgnore Thread - > B Migrasi Gmail
Ignore Subthread

(t=)) Copying message 4 of 122 to Migrasi Gmail...

10. Terakhir, Anda dapat membuka Aplikasi Outlook untuk memeriksa migrasi yang
dilakukan telah berhasil.

-student.telkomun.,_ Confirmation Code for Kebijakan Retensi mail retention policy (40 tahun)
» Kotak Masuk 47 @ Jika ada masalah dengan tampilan pesan ini, klik di sini untuk melihatnya di br¢
— Klik i sini untuk mengunduh gambar. Untuk membantu melindungi privasi Anc
Konsep 1155
Item Terkirim DISCLAIMER ¢

Item Dihapus

Email Sampah

Kotak Keluar
mm——— m e
P L )
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## Jika terdapat kendala seperti gambar dibawah, kemungkinan terdapat email yang
tidak dapat dimigrasikan. Contoh: email promosi coursera, dan kemungkinan terdapat
email lainnya. Lewati email tersebut dari proses migrasi supaya migrasi dapat berjalan
dengan lancar.

Thunderbird X

1A Server outlook.office365.com has
disconnected. The server may have gone
down or there may be a network problem. b
i

b S D b £ L roow

NP : Tidak disarankan untuk multitask device apabila sedang proses migrasi dan pastikan
memiliki koneksi internet yang lancar



